
Canva-Tutorial – Schnell & Einfach

Startseite
Hier finden Sie alle bereits erstellten
Designs

Neues Design erstellen:
Klicke auf „+ Design erstellen“, um
ein neues Projekt zu starten



Design erstellen: Format Vorlagen
Auswahl eines Formats oder Stils möglich

Design erstellen: Benutzerdefinierte Größe
Individuelle Größenanpassung nach eigenen Wünschen

Da wir Ihnen bereits Vorlagen bereitgestellt haben, können
Sie diese ebenfalls verwenden und anpassen

Oder



Gesperrte Elemente entsperren und bearbeiten:

Teile der Vorlage gesperrt → verhindert

Verrutschen/Löschen

Gesperrte Elemente lassen sich nicht direkt bearbeiten

Zum Bearbeiten: Schloss „Entsperren“ anklicken, dann

Anpassung möglich



Elemente (z.B Text) bearbeiten:
Klicken Sie auf das gewünschte Element in Ihrem Design

Oben in der Leiste erscheinen verschiedene Optionen

Wählen Sie dort:

Schriftgröße
Schriftart
Farben
Weitere Einstellungen

Beispiel auf der nächsten Seite



Schriftfarbe ändern:
Klicken Sie auf das ausgewählte Element

Gehen Sie in der oberen Spalte zu den Optionen

Wählen Sie die „Textfarbe“ aus, um die Schriftfarbe zu ändern

Wählen Sie Ihre gewünschte Farbe



Neues Textfeld hinzufügen:
Gehen Sie in der linken Spalte auf „Text“.

Klicken Sie auf „Textfeld hinzufügen“.

Das neue Textfeld erscheint nun in Ihrem Design, und Sie können es nach Belieben bearbeiten
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Elemente (z.B Rahmen)
Gehen Sie zu „Elemente“
Suchen Sie nach verschiedenen Dingen, wie zum Beispiel „Rahmen“
Wählen Sie einen Rahmen aus, in den Sie später Bilder einfügen können
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Bilder in das Design einfügen:

Kopieren Sie einfach ein Bild und fügen Sie es ins Design ein

Oder gehen Sie in der linken Spalte auf „Uploads“

Klicken Sie auf „Dateien hochladen“

Wählen Sie das Bild aus und fügen Sie es hinzu
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Elemente durchsuchen und hinzufügen:
Gehen Sie zu „Elemente“

Geben Sie ein Thema ein, z.B. „Familie“

Sie finden Icons, Emojis, Bilder, Videos und vieles mehr

Wählen Sie das gewünschte Element aus und fügen Sie es in Ihr Design ein
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Design herunterladen:
Klicken Sie oben rechts auf „Teilen“

Wählen Sie „Downloaden“

Entscheiden Sie sich für ein Format: PDF, PNG oder JPG

Wählen Sie aus, welche Seiten heruntergeladen werden sollen

Das Design wird gespeichert und kann nun verwendet werden
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